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1. Acesso a DeCAD

1.1. Login do Carioca Digital

E necessario o login no Portal Carioca Digital com sua Identidade Carioca.

Caso o declarante ja possua cadastro, devera

digitar o CPF e a senha de acesso.

Caso ndo possua cadastro, devera clicar em

Cnar minha Identidade Canoca

Acessar com sua ldentidade Carioca

CPF

12345678900

Esqueceu sua senha? Esqueceu o seu email ?

Lembre do meu login neste computador

Precisa de ajuda? Entre em contato.

3

Criar minha ldentidade Carioca

Os usuarios do Carioca Digital passam a ser

a

Carioca Nao e necessano criar uma Nnova

dentidade Carioca

c

aiba mais

O que é Identidade Carioca?

o login Gnico da Prefeitura do Rio de Janeiro

Usuarios do Carioca Digital

utomaticamente usuarios do Identidade

senha e ndo

onseguir C

tente vincular a

onta do Carioca Digital

Apos criada a Identidade Carioca, o contribuinte podera efetuar o login e

acessar a pagina da DeCAD.
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2. Campos da Declaragao

2.1. Dados do Contribuinte
CPF ou CNPJ: Caso o CPF ou CNPJ ndo esteja na base do IPTU, este campo aparecera vazio e devera ser preenchido
com o CPF ou CNPJ do contribuinte para que possa enviar a DeCAD. Se o CPF/CNPJ existir na base, aparecerd o

ndmero constante no cadastro.

Nome Completo: Campo nao editdvel, refere-se ao nome do contribuinte.

Email: Campo de preenchimento obrigatdrio. Devera ser informado o e-mail do contribuinte.

Celular: Campo de preenchimento obrigatdrio. Devera ser informado o telefone do contribuinte.
Telefone fixo: Campo de preenchimento opcional. Poderd ser informado o nimero do telefone fixo do
contribuinte.

2.2. Dados do Imével

Inscricao Imobiliaria: Informada pelo contribuinte relativa ao imével sobre qual sera feita a declaragdo.
Bairro: Somente os bairros listados fazem parte da atual fase da DeCAD.

CEP: De preenchimento automatico pelo sistema.

Logradouro: é o nome da rua do imdvel.

Numero: E o nimero de porta do imével.

Complemento: Deve ser preenchido com o complemento do imével, caso haja. Exemplos: APT 110, BLC 01, CAS 01,

etc.
Tipologia: Determinada pela caracteristica construtiva do imével: casa ou apartamento.

Utilizagdo: Caso a utilizagdo existente na base do IPTU seja diferente de residencial ou nao residencial, este campo
aparecerd vazio e devera ser preenchido pelo contribuinte. Se a utilizacdo cadastrada na base do IPTU for
residencial ou nao residencial, aparecerd na declaragdo a que consta no cadastro e poderd ser alterada pelo

contribuinte, caso a finalidade dada ao imdvel ndo coincida com a constante na base.
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Area construida: E a 4rea construida do imével, medida pelo seu contorno externo, ou seja, incluindo as paredes

que dividem os comodos. Legislagdo aplicada: arts. 20, 20-A, 20-B e 21 do Decreto n? 14.327, de 12 de novembro
de 1995 (Regulamento do IPTU). Exemplos de dreas que devem ser computadas: varanda, terraco coberto ou
descoberto, desde que com acesso permanente, garagem coberta, telheiros, piscina e quadra de esportes de uso

exclusivo, etc.
Ne do Cartério do Registro de Iméveis: E o nimero do cartério de onde se encontra registrado o imével.
Matricula do Registro de Imdveis: é o nimero da matricula que identifica o registro do imével.

Informagdes Complementares: Neste campo o contribuinte pode digitar de forma livre qualquer informacao sobre
o cadastro do imével, limitado a 345 caracteres. Exemplos: “Meu imdvel fica no Condominio Paraiso do Sol” ou “O

complemento do meu enderego estd errado, o correto é APT 110”

2.3. Adicionar Documentos

Documento Obrigatoriedade
Identidade do Contribuinte Obrigatorio para todos
CPF do Contribuinte Obrigatorio para todos

Conta de luz (Light) recente do Obrigatorio no caso de alteracdo da utilizacdo do
imovel imovel, tipologia ou drea construida

Obrigatorio no caso de alteracdo da area
Croqui ou Planta construida

Facultativo. Exemplo de Documento que pode ser

Qutros anexado: Certiddo do Registro de Imoveis.

Atengdo: O tamanho maximo do arquivo por documento é de 2 MB.

Para anexagao das plantas ou croqui, preferencialmente adicionar arquivos com os formatos “.dwg” ou “.dwf”

ou “.pdf”
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3. Imovel com Inscrigao Imobiliaria e com concordancia dos dados cadastrais do IPTU

3.1. Informar o nimero da inscri¢cao imobilidria e clicar em “Continuar”.

Dados do Declarante:

CPF: Nome: Email:
097 797 797-90 DECLARAMTE BELTRANO DETAL declarantebeltranodetal@dominio.com

Inscrigio Imobiliaria:

3.2. Informar obrigatoriamente o e-mail e o celular do contribuinte e, de forma facultativa, o telefone fixo.

|Aten;§o: o e-mail a ser informado é o do contribuinte e ndo o do declarante.‘

Dados do Contribuinte:

CPF CNPJ Nome completo:
123.456.789-00 CONTRIBUINTE FULANO DE TAL
Email: Confirmar email:
Celular: Telefone fixo:

3.3. Conferir se os dados apresentados estao de acordo com os dados do imdvel e selecionar a opgdo “Manter os

|Il

dados atuais do contribuinte e do imdve

Dados do Imével

Inscrigdio Imobiliaria:
1111111 -1

Bairro: * CEP:
VARGEM PEQUENA v 22783-500
Logradouro: Nimero: *
RUA BELA FLORESTA 3
Complemento: 225
LOT 01PAL 33
Tipologia: * Utilizagdo: * Area Construida (m?: *
CASA v RESIDENCIAL v 1002
Nimero do Cartério do Registro de Iméveis: Matricula do Registro de Iméveis:
92 Oficio do Registro de Iméveis v 252525

Manter os dados atuais do contribuinte e do imével
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Atengdo: Mesmo que o contribuinte sé queira informar os dados do n2 do Cartdrio do Registro de Iméveis e da

matricula do imdvel no respectivo registro, neste caso, havera alteracdo dos dados cadastrais, por isso ndo

podera ser selecionada a op¢do de “Manter os dados atuais do contribuinte e do imével”.

3.4. Preencher o campo de InformagGes complementares, caso queira, conforme exemplo abaixo

Informagdes Complementares

Exemplo de dado que pode ser inserido: Informo que o |complemento do meu imovel esta incorreto, o correto é CASA 02.

3.5. Adicionar os documentos obrigatdrios: CPF/CNPJ e identidade do contribuinte

Adicionar documentos

Tipo de Documento: *

Remover

CPF ou CNPJ do Contribuinte
Identidade do Contribuinte

Qutros

Atengdo: O tamanho maximo do arquivo por documento é de 2 MB.

Caso queira enviar algum documento diferente dos obrigatdrios, como por exemplo a certiddo do Registro de

Imoveis, selecionar a opgdo “Outros”.

3.6. Selecionar a op¢do “Declaro serem verdadeiras as informagGes acima.” e clicar em “Enviar”

Tipo Documento Arquive Remover
Identidade do Contribuinte Identidade do contribuinte PNG a
CPF ou CNPJ do Contribuinte CPF do Contribuinte.PNG o
a

Qutros Certidao do Registro de Imoveis.PNG

(*) Campos obrigatérios

Declaro serem verdadeiras as informacdes acima.
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3.7 — Apds conferir se os dados declarados estdo corretos, clicarem “OK”

Rio

Revise seus dados declarados. Tem certeza que deseja envia-los?

Cancelar

3.8 — Em seguida havera a confirmagdo do envio da declaragdo.

Sua declaracao foi enviada com sucesso.
Foi gerado o protocolo n2 2021/ 0000001 para esta declaracao.
A declaracdo foi enviada para os emails declarantebeltranodetal@dominio.com e contribuintefulanodetal @dominio.com

Vocé pode baixar a declaracao clicando aqui.

Nova declaracao

Atengado: Caso queira baixar a sua declaragdo, clique no link da mensagem de confirmagao do envio. Se quiser

fazer uma nova declaragao, clique em “Nova declaracdo”.

4. Alteracao dos dados Cadastrados no Sistema do IPTU

Caso o contribuinte ndo concorde com os dados cadastrados no sistema do IPTU, basta ndo marcar a opgao

“Manter os dados atuais do contribuinte e do imdvel” e alterar o dado que deseja:

e (Cartério e da matricula do imdvel no Registro de Iméveis;
e Tipologia;
e Utilizagao; e

e Area construida.
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4.1. Matricula do Imével no Registro de Iméveis

Para alterar ou informar os dados do cartdrio e matricula do imdvel no Registro de Imdveis, basta preencher os

respectivos campos.

4.2. Tipologia
Esta fase da DeCAD abrangera somente os iméveis com tipologia “Casa” e “Apartamento”. Se o contribuinte quiser
alterar a tipologia do imével, deverd anexar, além do documento de identidade e CPF/CNPJ do titular do imédvel, a

conta de luz (Light) recente do imével.

4.3, Utilizagdo
Esta fase da DeCAD abrangerd somente os imdveis com utilizagdo “Residencial” e “Nao Residencial”. Se o
contribuinte quiser alterar a utilizagdo do imoével, devera anexar, além do documento de identidade e CPF/CNP)J

do titular do imével, a conta de luz (Light) recente do imével.

4.4. Area Construida

Deve ser informada a area construida do imével, incluindo as suas paredes. Legislagcdo aplicada: arts. 20, 20-A, 20-
Be 21 do Decreto n® 14.327, de 12 de novembro de 1995 (Regulamento do IPTU). Se o dado a ser alterado for a drea
construida, devera ser anexado um CROQUI ou planta do imdvel, preferencialmente em arquivos “.dwg” ou “.dwf”
ou “.pdf” com as medidas do imdvel e respectiva area construida, além do documento de identidade, CPF/CNPJ do

titular do imével e a conta de luz (Light) recente do imével..

Exemplo de CROQUI:

3.43 319 7.54

APTO 202
— 104,90 m*

6.80
6.42

95

1.20

47

]

8.69 5.32

4.30

4.15

2.30
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Documento Obrigatoriedade
Identidade do Contribuinte Obrigatorio para todos
CPF do Contribuinte Obrigatorio para todos

Conta de luz (Light) recente do Obrigatorio no caso de alteracgio da utilizacdo do
imovel imovel, tipologia ou area construida

Obrigatorio no caso de alteracdo da area
Croqui ou Planta construida

Facultativo. Exemplo de Documento que pode ser

Qutros anexado: Certiddo do Registro de Imoveis.

5. Envio dos Documentos

Sé é permitido enviar um Unico anexo por tipo de documento.

6. Limite do tamanho de cada documento

O tamanho maximo do arquivo por documento é de 2 MB.

7. Informagdes Complementares
Neste campo o contribuinte pode digitar de forma livre qualquer informacgdo sobre o cadastro do imével, limitado
a 345 caracteres. Exemplos: “Meu imovel fica no Condominio Paraiso do Sol” ou “O complemento do meu endereco

estd errado, o correto é APT 110”.
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8. Retificacdo da Declaragao

Haverd a possibilidade de retificar a declaragdo no mesmo prazo de apresentacao da declaragdo. O primeiro passo

é acessar o link de preenchimento da DeCAD e efetuar o login no Carioca Digital, conforme item 1. Ao acessar a

pagina da DeCAD, sera possivel visualizar as Declara¢des enviadas. Para estas serd possivel fazer a retificacao.

Atengao: Somente sera possivel fazer a declaragao retificadora apenas uma vez.

Dados do Declarante:

CPF: Nome: Email:

097 797 797-90 DECLARANTE BELTRANO DE TAL declarantebeltranodetal @dominio.com

Inscrigdo Imobiliaria:

Declaragoes enviadas

N® Protocolo Inscrigdio Imobiliaria Logradouro Data/Hora de Declaragdo Tipe
2021700001524 0000000-3 ETR PACUL 1 16/06/202117:08:43 N
2021700001456 0000000-6 AVN CARNAUBEIRA, 655 11/06/202115:00:33 N

8.1. Selecione a declaragdo que serd alterada e clique em “Retificar”

Declaracoes enviadas

N* Protocolo Inscrigio Imobiliaria Logradouro Data/Hora de Declaragio

Tipo
. 2021700001524 0000000-3 ETR PACUL 1 16/06/2021 17.08:43 N
2021/00001456 0000000-6 AVN CARNAUBEIRA. 655 11/06/2021 15:00:33 N

8.2. Apds alterar a declaragdo da forma que deseja, devera reenviar os documentos obrigatdrios, selecionar “Declaro

serem verdadeiras as informagGes acima” e clicar em “Enviar”
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Tipe Documento Arquive Remover
CPF ou CNPJ do Contribuinte CPF do Contribuinte PNG u
Identidade do Contribuinte Identidade do contribuinte PNG g
Conta de luz (Light) recente do imovel. Conta de Luz Recente do Imovel.PNG g

(*} Campes obrigatorios

Declaro serem verdadeiras as informagdes acima

C

9. Tipos de Declaracao

Ha 2 tipos de Declaragao:
R - Retificadora: A declaragdo entregue foi retificada.
N — Normal: A declaragdo entregue nao foi retificada.

Declaragoes enviadas

N Protocolo Inscrigdo Imobiliaria Logradouro Data/Hora de Declaracdo Tipo
2021/00001524 0000000-3 ETR PACUI 1 16/06/202117:08:43 R
2021/00001456 0000000-6 AVN CARNAUBEIRA, 655 11/06/2021 15:00:33 N

10.Imdveis abrangidos e Prazo de Apresentacdo da Declaragao
Somente iméveis prediais com tipologia Casa ou Apartamento que ja possuam inscri¢do imobilidria prépria
poderao fazer a DeCAD. O prazo de apresentagdo da declaragdo sera de acordo com o bairro em que estiver

localizado o imdvel, conforme tabela abaixo:

Area de Planejamento (AP) Inicio do Prazo Final do Prazo
AP1leAP2 21/06/2021 31/07/2021
AP 3 01/08/2021 31/08/2021
AP4eAPS5 01/09/2021 30/09/2021
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Bonsucesso
Bras de Pina
Cachambi
Cacuia
Campinho
Cascadura
Cavalcanti

Cocotd

Cidade Universitaria

Engenheiro Leal
Engenho da Rainha
Engenho de Dentro
Engenho Novo
Freguesia

Galedo

Guadalupe
Higiendpolis
Hondrio Gurgel

Lins de Vasconcelos

Madureira
Manguinhos
Maré

Marechal Hermes

Maria da Graga
Meier

Monerd

Olaria

Piedade

Pilares
Pitangueiras
Portuguesa

Praia da Bandeira
Quintino Bocaidva
Ramos

Riachuelo

Ribeira

21/06/2021 a 31/07/2021
AP1 AP 2
Benfica Paquets Alto da Boa Vista  Grajaud Praca da Bandeira
Caju Rio Comprido Andarai Humaita Rocinha
Catumbi Santa Teresa Botafogo Ipanema 530 Conrado
Centro Santo Cristo Catete Jardim Boténico Tijuca
Cidade Nova 530 Cristovdo Copacabana Lagoa Urca
Estacio Saude Cosme Velho Laranjeiras Vidigal
Gamboa Vasco da Gama Flamengo Leblon Vila Isabel
Mangueira Gavea Leme
Gldria Maracand
01/08/2021 a 31/08/2021
AP 3
Aboligio Coelho Meto Inhauma Oswaldo Cruz Ricardo de Albugquergue
Acari Colégio Iraja Parada de Lucas Rocha
Agua Santa Complexo do Alemdo Jacaré Parque Anchieta  Rocha Miranda
Anchieta Cordovil Jacarezinho Parque Columbia Sampaio
Bancarios Costa Barros Jardim América Pavuna Sdo Francisco Xavier
Barros Filho Del Castilho Jardim Carioca Penha Taua
Bento Ribeiro Encantado Jardim Guanabara Penha Circular Todos os Santos

Tomas Coelho
Turiagd

Vaz Lobo

Vicente de Carvalho
Vigario Geral

Vila Cosmos

Vila da Penha

Vista Alegre

Zumbi
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01/09/2021 a 30/09/2021
AP 4 AP 5

Anil Jod Bangu Magalhdes Bastos
Barra da Tijuca Pechinha Barra de Guaratiba Paciéncia
Camorim Praga Seca Campo dos Afonsos  Padre Miguel
Cidade de Deus Recreio dos Bandeirantes |Campo Grande Pedra de Guaratiba
Curicica Tangue Cosmos Realengo
Freguesia Taquara Deodoro Santa Cruz
Gardénia Azul Vargem Grande Gericing Santissimo
Grumari Vargem Pequena Guaratiba Senador Camara
Itanhanga Vila Valqueire Inhoaiba Senador Vasconcelos
Jacarepagua Jardim Sulacap Sepetiba

Vila Militar
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