AP DOMINGUES E PINHO
!- CONTADORES

Prazos para Guarda de Documentos

Contrato Social e Alteragdes Permanente Fisico

Estatuto Permanente Fisico

Atas de Assembleia e Conselho de Administracdo Permanente Fisico

Escritura de Compra e Venda Permanente Fisico

Inscricdo do CNPJ - Digital

Inscricdo Estadual/Municipal - Digital

Alvara - Digital

Contrato de Trabalho Permanente Fisico

Livro ou Ficha de Registro de Empregados Permanente Fisico

Livro de Inspe¢do no Trabalho Permanente Fisico

Nota Fiscal (Ativo Imobilizado) Permanir;f:)ar:s(; Bem na Digital

Livro Diario (ECD) Digital

Livro Razao (ECD) Digital

Livro de Acionista Permanente Fisico

Apdlice de Seguro 01 ano Digital

Contrato de Locagdo de Bem Imével 03 anos Digital

Contrato de Leasing 10 anos Digital

Duplicatas 05 anos Digital

Balancetes (ECD) Digital

Extrato Bancario 05 anos Digital

Conciliagdo Bancdria 05 anos Digital

Conhecimento de Frete 05 anos Digital

Contas de agua, energia e telefone 05 anos Digital

DARJ, inclusive ICMS 05 anos Digital

DARF (PIS/COFINS) - Digital

DARF (Demais Tributos) - Digital

DARM-RIO 05 anos Digital

DUB-ICMS 05 anos Digital

Declaracdo de Imposto de Renda Pessoa Juridica ECF Digital
(DIPJ)

Demais Declaracdes SRF 05 anos Digital

GIA-ICMS Recibo e Arquivo Digital 05 anos Digital

DECLAN-IPM Recibo e Arquivo Digital 05 anos Digital

Livro de Apuragdo do Lucro Real (LALUR) (ECF) Digital

Livro de Registro de Inventdrio EFD Digital

Livro de Registro de Saidas EFD Digital




AP DOMINGUES E PINHO
!- CONTADORES

Demais Livros Fiscais EFD Digital

Nota Fiscal de Saidas de Mercadorias - Digital

Nota Fiscal de Servicos - Digital

CAGED ** 03 anos Digital

Cartdo de Ponto 05 anos Digital

Acordos de Compensacdo de Horas 05 anos Digital

Adverténcia e Suspensao 05 anos Fisico

Comprovante de Ticket-Refeicao 05 anos Digital

Comprovante de Vale Transporte 05 anos Digital

Guia de Recolhimento da Contribuicdo Sindical (GRCS) 05 anos Digital

Guia de Recolhimento da Previdéncia Social (GPS) 05 anos Digital

RAIS ** 05 anos Digital

Contrato de Prestacdo de Servico 05 anos Digital

Recibo de Pré-Labore 05 anos Digital

RPA 05 anos Fisico

Pedido de Dispensa/Aviso Prévio 05 anos Fisico

Atestado Médico/Abono de Falta 05 anos Fisico

Recibo de Salario, Férias e 13° 05 anos Digital

Termo de Rescisdo de Contrato 05 anos Fisico

Comunicado de Dispensa 05 anos Digital

Cépia de Certidoes do Empregado 05 anos Fisico

Saldrio Educacdo 05 anos Digital

Saldrio Familia 05 anos Digital

Saldrio Maternidade 05 anos Digital

PAT Permanente Fisico

PCMSO 20 anos Fisico

PPRA 20 anos Fisico

Folha de Pagamento 05 anos Digital
Depdsitos FGTS, inclusive através de GFIP 30 anos Fisico/Digital

CAT 10 anos Fisico

** eSocial a partir de 2019.

Obs.: A lista ndo é exaustiva, necessitando andlise detalhada das particularidades e aspectos
culturais de cada empresa. Deve ser observada também a existéncia de autos de infracdo e de
acOes judiciais ou trabalhistas para os quais o prazo recomendavel da guarda de documentos é
até a decisdao administrativa ou judicial correspondente. Para os documentos exigidos por mais

de um drgao fiscalizador, deve-se observar o maior prazo existente na legislagdo.



